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دستورالعمل و تقويم مراحل ثبت نام  الكترونيكي 
مراجعه براي تشكيل پرونده پذيرفته شدگان تکمیل ظرفیت مقطع كارشناسي‌ارشد سال 1395
دوره روزانه – نوبت دوم رشته‌های مدیریت خدمات اجتماعی و مطالعات منطقه‌ای گرایش مطالعات آسیای مرکزی وقفقاز
دانشگاه علامه طباطبايي، ضمن تبريك و خير مقدم به پذيرفته‌شدگان تکمیل ظرفیت آزمون ورودی تحصیلات تکمیلی سال 1395 به اطلاع مي رساند، ثبت‌نام و تشكيل پرونده در دو مرحله انجام مي‌پذيرد.

مرحله اول ثبت نام الکترونیکی: 
 مرحله اول به صورت الكترونيكي در روزهاي یکشنبه 21/9/95 الی سه شنبه 23/9/95  با ورود به پایگاه اینترنتی دانشگاه به نشاني:  www.atu.ac.irتوسط هر يك از پذيرفته‌شدگان بايد انجام گردد. 

· راهنماي نحوه ورود به سيستم و ثبت اطلاعات در پایگاه اینترنتی مذكور وجود دارد.

· پذيرفته‌شدگان لازم است مدارك ذيل را اسکن و در پایگاه اینترنتی دانشگاه بارگذاری نمایند.
1- صفحه اول شناسنامه (در صورت دارا بودن توضيحات صفحه آخر).

2- روي و پشت كارت ملي.
3- عکس
4- اصل يا گواهي موقت مدرك كارشناسي كه معدل در آن قيد شده باشد. پذيرفته‌شدگاني كه قادر به ارايه اصل مدرك نمي باشند، لازم است گواهي تأييد شده توسط دانشگاه يا مؤسسه آموزش عالي محل اخذ كارشناسي را مطابق فرم شماره 14 اسكن نمايند.

قابل توجه دانشجويان نوبت دوم 
- پذيرفته شدگان نوبت دوم  مبلغ /000/000/20 ريال معادل دو میلیون  تومان را به عنوان علي الحساب شهريه تحصيلي از طريق کارت بانکهای عضو شبکه شتاب، به صورت Online پرداخت نمايند، لذا در دسترس بودن کارت بانک های عضو شبكه شتاب در زمان ثبت نام الزامي است. كاربر براي پرداخت Online بايد از موارد زير در مورد كارت بانكي مورد استفاده، مطلع باشد:

الف- شماره كارت (PAN)
ب- كلمه عبور (PIN)
ج- تاريخ انقضاي كارت (Expire Date)
د- كد CVV2
مرحله دوم تشکیل پرونده:
پذيرفته شدگان ضروري است پس از انجام مرحله اول، اصل مدارك اسكن شده فوق را به همراه مدارك ذيل از تاريخ  دوشنبه 29/9/95  لغایت چهارشنبه 1/10/95 برای تشکیل پرونده مطابق جدول زمان‌بندی به واحد تحصيلات تكميلي دانشكده ارائه نمايند.
1- پوشه.

2- اصل مدرك كارشناسي مورد تأييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري يا وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي و يا شوراي عالي انقلاب فرهنگي كه در آن معدل دوره كارشناسي (ليسانس) قيد شده باشد و سه برگ فتوكپي آن. 

تبصره 1: دانشجویان سال آخر دوره کارشناسی گواهی تأیید شده توسط دانشگاه محل اخذ کارشناسی (مطابق فرم شماره 14).

تبصره 2: دارندگان مدرک کارشناسی ناپیوسته می بایست مدرک کاردانی نیز ارایه نمایند.

تبصره 3: دانش آموختگان دانشگاه آزاد اسلامي و پيام نور سه برگ فتوكپي مدرك کارشناسی.

3- اصل شناسنامه و چهار برگ فتوكپي از تمام صفحات آن.

4- 12 قطعه عكس تمام رخ 4×3 تهيه شده در سال جاري (پشت عكسها مشخصات درج شود).

5- اصل و سه برگ تصوير كارت ملي (دائم- موقت).
6- اصل فیش واریزی به مبلغ 000/100 ریال به حساب 98722920 به نام حسابهای متفرقه نزد بانک تجارت شعبه شهید کلانتری (کد 985) بابت صدور کارت دانشجویی.
7- معرفي نامه از ستاد مشترك سپاه پاسداران انقلاب اسلامي و يا وزارت جهاد كشاورزي براي پذيرفته شدگان سهميه رزمنده و جهادگران داوطلب بسيجي (مطابق فرم شماره 11 یا 12  ).
8- گواهي تأييد شده توسط دانشگاه يا مؤسسه آموزش عالي محل اخذ كارشناسي براي پذيرفته شدگان سهميه رتبه اول (مطابق فرم شماره 13).
9- حكم مرخصي سالانه يا موافقت كتبي و بدون قيد و شرط سازمان متبوع براي كارمندان دولت.

10- چاپ فرم های مشخصات،  كارت دانشجويي و وضعیت نظام وظیفه (برای برادران) و بهره مندی از مزایای آموزش رایگان (مطابق فرم شماره 16  )و فرم مغایرت عکس دواطلب باچهره (فرم شماره 17) ضروري است پذيرفته شدگان  نسبت به تكميل فرم های یادشده  اقدام و براي مرحله دوم ثبت نام، به دانشكده مربوط تحويل دهند.

· تذكرات مهم:
1-شروع کلاس‌ها ی نیمسال دوم  سال تحصیلی 96-95 شنبه مورخ 16/11/95 خواهد بود.
2-در صورت وجود نقص و كمبود مدارك تشكيل  پرونده انجام نخواهد شد.

3-تشكيل پرونده از پذيرفته شده فقط بر اساس برنامه اعلام شده و با حضور خود فرد و با ارايه اصل شناسنامه و اصل كارت ملي و پس از شناسايي و تأييد واحد مربوطه انجام مي گردد. بدیهی است ثبت نام پس از طی دو مرحله (اینترنتی و تشکیل پرونده) قطعیت می یابد و در صورتی که هر یک از مراحل طی نشود انصراف تلقی خواهد شد.
بديهي است در هر زمان كه تحصيلات تكميلي دانشگاه طبق مفاد دفترچه شماره 1 آزمون ورودی تحصیلات تکمیلی سال 1395 و دستورالعمل سازمان سنجش آموزش كشور ثبت نام دانشجو را در بدو ورود به علت مغايرت مقررات يا نقص مدارك مهم غير مجاز تشخيص دهد بلافاصله از ادامه تحصيل پذيرفته شده (دانشجوي    غير مجاز به تحصيل) در هر مرحله اي از تحصيل جلوگيري به عمل خواهد آمد.
· درصورت نياز به راهنمايي بيشتر با دانشکده های مربوط تماس حاصل نمائيد.
	نام دانشکده 
	تحصیلات تکمیلی 
	امور دانشجویی
	امور مالی

	دانشکده علوم اجتماعی 


	خانم آخوندزاده

22229383 
	آقای ملااحمدی
22266619

	آقای زاهدی
22266616

	موسسه بیمه اکو
	خانم نعمت نژاد
88725593
	آقای عرفانیان
88725526
	آقای ارخی
88725614 داخلی 232


آدرس دانشکده علوم اجتماعی: خیابان شریعتی- سه راه ضرابخانه – خیابان گل نبی

آدرس موسسه بیمه اکو: خیابان شهید بهشتی –خیابان شهید احمد قصیر- خیابان هفتم – پلاک 14
