
 

 06/06/1403: آخرین ویرایشتاریخ   مد آدانشجویان سرراهنمای کاربری 

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 12از    1  صفحه

 

در پایین فرم کلیک کنید  ثبت، بر روی گزینه دانشگاه ها  سرآمد اندانشجوی انتخابدر هر مرحله از فرایند  :1 تذکر

می توانید درخواست سرآمد شما تا قبل از اتمام مهلت ثبت درخواست دانشجوی . تا اطلاعات درج شده ذخیره شود 

 ثبت شده خود را ویرایش نمایید. 

را  "د دانشگاهدانشجویان سرآم شناسایی و حمایت ازشرکت در فرایند " ، از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان

  (1)تصویر  کلیک نمایید. آنانتخاب کرده و بر روی 

 

 انتخاب دانشجویان سرآمد دانشگاه هاانتخاب فرایند -1 یرتصو

 قوانین و اطلاعات آموزشی -1

 طلاعات آموزشیقوانین و اصفحه  سیستمبا انتخاب فرایند ثبت نام فرایند انتخاب دانشجویان سرآمد دانشگاه ها ، 

، عات آموزشیبخش قوانین و اطلا موجود در انتهایلینک از طریق  .دهدبه شما نمایش می  راسرآمد دانشجوی فرم 

 سرآمد نمایید. یاندانشجو شناسایی و حمایت از اقدام به بارگیری و مطالعه شیوه نامه
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 12از    2  صفحه

 

 

 دانشجویان سرآمد شناسایی و حمایت ازنامه دریافت شیوه  - 2 ریتصو

 

به  ات آموزشیاطلاعرا انتخاب نمایید تا بخش  "قوانین و مقررات را مطالعه نمودم"پس از مطالعه قوانین گزینه 

 شما نمایش داده شود.
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 12از    3  صفحه

 

 

 قوانین و مقررات - 3 ریتصو

، طبق  "لیشروع به تحص خیتار"،  "یلیرشته تحص"، "یلیمقطع تحص"،  "نام دانشگاه"،  "نوع دانشگاه" یلدهایف

مایش داده ندر صورتی که اطلاعات . شودیداده م شیو نما یابیباز سامانه یکپارچه اطلاعات دانشجوییاطلاعات 

 به ویرایش اطلاعات خود بپردازید. ،نبود یا موجود شده صحیح
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 قوانین و اطلاعات آموزشی -4 یرتصو

وص فرایند های بارگذاری شده توسط دانشگاه خود، در خصتوانید اطلاعیهمیبر اساس نام دانشگاه انتخاب شده، 

 ها، مشاهده نمایید.را از سربرگ اطلاعیهدانشجویان سرآمد دانشگاه 
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 سربرگ اطلاعیه ها - 5 ریتصو

میل اطلاعات با توجه به مقطع انتخابی شما، سایر اطلاعات بخش اطلاعات آموزشی را مقداردهی کرده و پس از تک

نشود، امکان  در صورتی که قوانین زیر رعایت را انتخاب نمایید. "ثبت"یا  "ادامه تکمیل فرم "این بخش، دکمه 

 ثبت درخواست به شما داده نخواهد شد:

  صورت کامل وارد نشده باشد.به اطلاعات اجباری 

 .تاریخ ثبت اطلاعات شما در بازه ثبت نام دانشگاه انتخاب شده نباشد 

 .بر اساس مقطع انتخاب شده، در بازه سنوات مجاز ثبت نام نباشید 

 

 

 پیام هشدار قرار نداشتن دانشگاه انتخابی در بازه زمانی ثبت نام دانشجویان سرآمد - 6 ریتصو
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 پیام هشدار قرار نداشتن در سنوات مجاز ثبت نام - 7 ریتصو

 

رد سربرگ وا ،"ادامه تکمیل فرم"درصورتی که امکان ثبت اطلاعات آموزشی وجود داشته باشد، با انتخاب دکمه 

د دانشجویان ، فراینارت امنیتی و با انتخاب دکمه ثبتها خواهید شد. در غیر این صورت پس از تکمیل عبفعالیت

 .د گرفتده و در کارتابل شما قرار خواهشسرآمد به صورت موقت ثبت 

 

 ادامه تکمیل فرم / ثبت - 8 ریتصو
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 "هاتیفعال" بخش در ، قادر به ثبت اطلاعاتباشیدرا ثبت نکرده  "یاطلاعات آموزشقوانین و "که بخش  یتا زمان

  .نخواهید بود

 فعالیت ها -2

خاب دانشگاه های شروع و پایان مهلت ثبت درخواست که توسط کاربر دبیرخانه شورای انتدر ابتدای این بخش زمان

 کنید.تعریف شده را مشاهده می

وارد  د دانشگاهدانشجویان سرآم شناسایی و حمایت ازنامه مطابق با جزئیات اعلام شده در شیوه های خود رافعالیت

و اطلاعات وارد  نمایید(. داورها بر اساس مدارک ثبتنمایید. )مدارک و توضیحات لازم و کافی را برای هر فعالیت 

 شده به بررسی و امتیازدهی فعالیت انجام شده شما خواهند پرداخت.
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 12از    8  صفحه

 

 

 بخش فعالیت ها - 9 ریتصو

در باشد. در صورت نقص لازم به ذکر است که وارد کردن اطلاعات یک فعالیت، به منزله دریافت امتیاز آن نمی 

 ها، امتیازدهی با توجه به نظر داور انجام خواهد شد.ورود اطلاعات هر یک از فعالیت

پس از تکمیل  .فعالیت انتخاب شده، نسبت به تکمیل اطلاعات مورد نیاز اقدام نماییدبر اساس نوع فعالیت و نام 

 را انتخاب نمایید. فعالیتافزودن اطلاعات هر فعالیت، دکمه 
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 افزودن فعالیت - 10 ریتصو

 

 افزودن مقاله - 11 ریتصو

نمایش خش باین در پایین  ها، اطلاعات وارد شده در جدول مربوط به فعالیتافزودن فعالیتپس از انتخاب دکمه 

 .شودداده می
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 ثبت فعالیت  - 12 ریتصو

 

 ثبت مقاله - 13 ریتصو

 

 مایید.نمیتوانید فعالیت مورد نظر را حذف های درج شده در جداول و انتخاب دکمه حذف، با انتخاب فعالیت

 

 حذف فعالیت - 14 ریتصو
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 ایت ازشناسایی و حمتوانید اطلاعات خود را جهت شرکت در فرایند با انتخاب دکمه ثبت در انتهای فرم، می

ده قادر به ویرایش دانشجویان سرآمد دانشگاه ذخیره و ثبت نمایید. لازم به ذکر است که شما تا پایان مهلت اعلام ش

 .ها خواهید بودو ثبت فعالیت

 

 ثبت فرایند - 15 ریتصو

بایست در یمجهت شرکت در فرایند ، دانشگاهدانشجویان سرآمد  شناسایی و حمایت از نامهمطابق با شیوهنکته : 

شید و سال تحصیلی منتهی به درخواست، حداقل در دو شاخص فرهنگی و اجتماعی حضور فعال و موثر داشته با

واهد در غیر این صورت درخواست شما جهت داوری ارسال نخ ها درج نمایید.اطلاعات آن را در بخش فعالیت

 شد.

 

 هشدار عدم ثبت فعالیت فرهنگی - 16 ریتصو

رایش و تکمیل پس از تایید، فرایند وارد کارتابل شما خواهد شد و تا زمان اتمام مهلت ثبت درخواست، امکان وی

 اطلاعات را خواهید داشت.

 باشد.توضیحات موجود در کارتابل، جهت مشاهده وضعیت درخواست شما می
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 وضعیت درخواست پس از ثبت درخواست بدون رعایت قانون ثبت فعالیت فرهنگی - 17 ریتصو

 

 

 موفق درخواستدرخواست پس از ثبت  تیوضع - 18 ریتصو

، هر بخش از اعمال نظر داورهایخواهد شد و پس پس از اتمام مهلت ثبت درخواست، فرایند وارد مرحله داوری 

وضیحات، امکان . از ستون تده و نتیجه نهایی اعلام خواهد شدبندی شیی توسط کاربر دبیرخانه شورا جمعنتیجه نها

   مشاهده وضعیت فرایند خود را خواهید داشت.

 


